
日期：

致： 華大證券有限公司 電話： 3952‐8888

地址： 香港九龍灣宏光道1號億京中心B座31樓B/C室 傳真： 3952‐8808

請華大證券有限公司協助處理以下取款/還款事宜：

取款日期 客戶號碼 貨幣 金額

銀行名稱 戶口號碼

支票存款
□外幣電匯

□中銀轉賬
□跨行轉賬

特此通知

客戶簽署 經紀簽署

確認取款指示，請填寫如下： 貨幣 金額

電話錄音日期： 客戶的現金結餘：

電話錄音時間： 預計利息收/(支)：

確認指示員工姓名及簽署： 客戶的借貸額度：

只供內部填寫

部門 日期 簽署

1) 經紀部 客戶是否已在表格上簽署 是 否

2) 交收部 確認收取指示的日期及簽署
是否已致電客戶錄音確認指示

3) 交收部 在後勤系統確認
客戶能夠取款/還款

4) 批覆人 是否需要調整孖展額度

*請填寫孖展額度調整表格

5) 批覆人 同意取款/還款

6) 會計部 開發支票，支票號碼：

發行支票銀行名稱： BOC CCB

7) 會計部 匯款/存款日期 匯款 存入銀行

注意事項 :

客戶提取少於港幣5百萬：由一位RO簽名確認， 支票存款：免手續費／偏遠銀行：300元
提取超過港幣5百萬：由兩位RO簽名確認， 中銀及本地跨行轉賬：300元(超過300萬元另計)

提取超過港幣1千萬：會計部同時通知CEO。 外幣電匯至本地銀行：500元(超過300萬元另計)

任何貨幣電匯至外地銀行：800元(超過300萬元另計)

更新日：29/11/2021 (於29/11/2021開始採用) ‐ WF‐CHI 2021‐2

否

請圈起適當選項

調整至：

是* 否
孖展額度由：

是
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